
Firmenbeschreibung
Dein Job ist unser Job – egal in welchem gewerblichen oder technischen Beruf Du arbeiten möchtest und welche
Qualifikation Du mitbringst: Helfer, Fachhelfer, Facharbeiter oder Meister.

Wir finden eine passende Stelle für Dich.

kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d)
(103)

 Standort: Geldern  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
19 - 20 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein Einsatz

Wir als Spezialist für die kaufmännische und gewerbliche Personaldienstleistung bieten Ihnen eine Vielzahl von
hervorragenden und maßgeschneiderten Jobangeboten.

Aktuell suchen wir mehrere Mitarbeiter (m/w/d) für die kaufmännische Sachbearbeitung bei einem Handelsunternehmen
mit Sitz in Geldern. 

Deine Aufgaben

Auftragsabwicklung (Erstellung von Angeboten, Lieferscheinen, Rechnungen)
Bearbeitung von Versandaufträgen
Bearbeitung von Reklamationen und Erstellung von Gutschriften
Stammdatenpflege
Telefonische sowie schriftliche Bearbeitung von Lieferanten 

Dein Profil

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung wie Bürokauffrau (m/w/d),
Verwaltungsfachangestellte (m/w/d), Office Manager (m/w/d), Kaufmännischer Angestellter (m/w/d),
Fachkraft für Bürokommunikation (m/w/d), Vertriebsinnendienstmitarbeiter (m/w/d), Teamassistenz (m/w/d),
Sekretär (m/w/d).oder eine langjährige Erfahrung im Bereich der kaufmännischen Sachbearbeitung (m/w/d)
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS-Office
Kenntnisse im Bereich Warenwirtschaft 

Unser Angebot

Arbeiten bei adlatus - ein Job im Familienunternehmen

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Bezahlung
Moderne Arbeits- & Sicherheitsausstattung
Weihnachts- & Urlaubsgeld
Gute Übernahmechancen bei unseren Kunden
Persönliche Betreuung
Vermögenswirksame Leistungen



Abschluss

Bewirb Dich bei uns und wir finden eine passende Stelle für Dich. 

​Eine Beschäftigung in der Zeitarbeit ist nur eine von vielen Möglichkeiten, oft vermitteln wir unsere Kandidaten direkt an
unsere Partnerunternehmen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewirb Dich jetzt unter jobs@adlatus-personal.de!

Auch eine Bewerbung per WhatsApp ist möglich:

Schreibe uns einfach unter: 02151-781562

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: 4

Impressum

https://www.adlatus-personal.de/impressum
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