
Arbeitgebervorstellung
Dein Job ist unser Job – egal in welchem gewerblichen oder technischen Beruf Du arbeiten möchtest und welche
Qualifikation Du mitbringst: Helfer, Fachhelfer, Facharbeiter oder Meister.

Wir finden eine passende Stelle für Dich.

Auftragssachbearbeiter (m/w/d)
(208)

 Standort: Düsseldorf  Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit  Arbeitszeit: 20 - 35 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 18 - 20 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein Einsatz

Aktuell suchen wir einen Auftragssachbearbeiter (m/w/d) für einen mittelständischen Kunden am Standort Düsseldorf

Deine Aufgaben als Auftragssachbearbeiter (m/w/d)

Bearbeitung von eingehenden Bestellungen
Klärung und Bearbeitung technischer Rückfragen
Emailkorrespondenz
Erfassung von Aufträgen und Bestellungen im ERP-System
Unterstützung der Vertriebsachbearbeitung

Dein Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Bürokaufmann (m/w/d), Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d),
Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann für Büromanagement (m/w/d), Verwaltungsfachangestellter (m/w/d),
Sachbearbeiter Verwaltung (m/w/d), Vertriebsassistent (m/w/d), Auftragsbearbeiter (m/w/d)
Gute Kenntnisse mit Microsoft Office
Grundkenntnisse in der Mechanik von Vorteil
Erfahrung im Bereich Personalwesen von Vorteil 
Freundliches Auftreten
Zuverlässigkeit
Gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unternehmensangebot

Arbeiten bei adlatus - ein Job im Familienunternehmen

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Bezahlung
Moderne Arbeits- & Sicherheitsausstattung
Weihnachts- & Urlaubsgeld
Gute Übernahmechancen bei unseren Kunden
Persönliche Betreuung
Vermögenswirksame Leistungen

Kontaktdaten für Stellenanzeige



Bewirb Dich bei uns und wir finden eine passende Stelle für Dich. 

Eine Beschäftigung in der Zeitarbeit ist nur eine von vielen Möglichkeiten, oft vermitteln wir unsere Kandidaten direkt an
unsere Partnerunternehmen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewirb Dich jetzt unter jobs@adlatus-personal.de!

Auch eine Bewerbung per WhatsApp ist möglich:

Schreibe uns einfach unter: 02151-781562

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG4

Impressum

https://www.adlatus-personal.de/impressum
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