
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Dein Job ist unser Job – egal in welchem gewerblichen oder technischen Beruf Du arbeiten möchtest und welche
Qualifikation Du mitbringst: Helfer, Fachhelfer, Facharbeiter oder Meister.

Wir finden eine passende Stelle für Dich.

Personalsachbearbeiterin (m/w/d)
(245)

 Standort: Düsseldorf  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 3000 - 3700 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein Einsatz

Als Experte für gewerblich-technische Personaldienstleistungen präsentieren wir Ihnen ein breites Spektrum an exzellenten
und individuell zugeschnittenen Karrierechancen.

Aktuell suchen wir eine Personalsachbearbeiterin (m/w/d) für einen Kunden im Maschinenbau am Standort Düsseldorf.

Deine Aufgaben als Personalsachbearbeiterin (m/w/d)

Unterstützung der Personalabteilung bei der Entgeltabrechnung 
Übernahme der Zeitwerterfassung sowie Kontrolle von etwaigen Zuschlägen
Personalstammdatenpflege und Durchführung von Neuanlagen
Berechnung der Entgeltfortzahlung
Allgemeiner Schriftverkehr

Unser Angebot

Arbeiten bei adlatus - ein Job im Familienunternehmen

Sehr gute Übernahmechancen bei unseren Kunden
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Bezahlung
Moderne Arbeits- & Sicherheitsausstattung
Weihnachts- & Urlaubsgeld
Persönliche Betreuung
Vermögenswirksame Leistungen

Dein Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Personalsachbearbeiterin (m/w/d) Kaufmann für Büromanagement (m/w/d),
Industriekaufmann (m/w/d), Groß- und Außenhandelskaufmann (m/w/d), Einzelhandelskaufmann
(m/w/d), Bürokauffrau (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation.
Erfahrung im Umgang mit DATEV, Sage und MS-Office
Kenntnisse in der Berechnung der Entgeltfortzahlung und DEÜV
Erfahrung im Personalwesen zwingend erforderlich
Gute Deutschkenntnisse
Sorgfältiges Arbeiten sowie diskreter Umgang mit teils sensiblen Daten
Zuverlässigkeit



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Bewirb Dich bei uns und wir finden eine passende Stelle für Dich. 

​Eine Beschäftigung in der Zeitarbeit ist nur eine von vielen Möglichkeiten, oft vermitteln wir unsere Kandidaten direkt an
unsere Partnerunternehmen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewirb Dich jetzt unter jobs@adlatus-personal.de!

Auch eine Bewerbung per WhatsApp ist möglich:

Schreibe uns einfach unter: 02151-781562

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG4
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